
 

 

 

 

 

Willkommen in unserem Team. Für meine Notariats- und Anwaltskanzlei in Uetendorf suchen wir 

per sofort oder nach Vereinbarung eine/n: 

Notariatsangestellte/n (100 / 80 % oder nach Vereinbarung) (m/w/d)  

Wir sind ein junges, aber erfahrenes Team. Unser Büro befindet sich direkt beim Bahnhof 

Uetendorf. Es ist problemlos mit dem Zug oder dem Auto zu erreichen.  

Zur Verstärkung suchen wir Dich:  

Eine selbstständige und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit, die sich mit Freude und Sorgfalt 

um allgemeine Notariatsgeschäfte kümmert – idealerweise mit Schwerpunkt im Sachenrecht und / 

oder Erbrecht.  

Das abwechslungsreiche Tätigkeitsgebiet umfasst unter anderem das Verfassen von Urkunden und 

Verträgen sowie verschiedene Sekretariatsaufgaben (Empfang, Telefonate und die Korrespondenz 

mit Klienten, Banken sowie Behörden). 

Dein Profil – das bringst Du mit: 

 abgeschlossene Lehre, Branche Notariat oder mehrjährige Praxiserfahrung im Notariat oder 

alternativ Grundbuchamt; 

 selbständige, teamfähige, effiziente und zuverlässige Person, die belastbar ist und sich in 

einem lebhaften Umfeld wohl fühlt; 

 Freude am Umgang mit Banken, Behörden, Ämtern und Klienten. 

Unser Angebot – das erwartet Dich: 

 grosser Spielraum für Eigeninitiative, Verantwortung und Weiterentwicklungsmöglichkeiten; 

 eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem jungen, motivierten 

Team; 

 ein wertschätzendes Arbeitsklima sowie einen modernen Arbeitsplatz im Zentrum von 

Uetendorf. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen. 

Kanzlei Burger AG 

Jan Burger, Notar und Rechtsanwalt 

Bahnhofstrasse 10 

3661 Uetendorf 

Telefon: 033 453 30 20 

j.burger@kanzleiburger.ch 

www.kanzleiburger.ch 
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