
 
 
 
 
 
Für unser Notariatsbüro nahe beim Hauptbahnhof Bern suchen wir zur Ergänzung  
unseres Teams eine/n 
 

Notariatsangestellte/n 50 – 100 % in der Stadt Bern 
 
Sie verfügen über eine abgeschlossene Lehre oder über Berufserfahrung in der  
Branche Notariat, Treuhand oder öffentliche Verwaltung. Es sind auch Wiedereinstei-
ger/innen willkommen.  
 
Wir legen grossen Wert auf Eigenverantwortung und kurze Entscheidungswege sowie 
auf eine familiäre Unternehmenskultur, in welcher das Einbringen von Ideen geschätzt 
wird.  
 
Wir bieten Ihnen: 
 
- Raum für Selbständigkeit und Übernahme von Verantwortung  
- Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Möglichkeit zur Spezialisierung in den Bereichen Sachenrecht, Erbrecht, Buch-

haltung und Steuern 
- Direkter Kundenkontakt sowie Kontakt zu Amtsstellen 
- Wir arbeiten mit ALAN 
- 5 Wochen, ab dem 50. Lebensjahr 6 Wochen Ferien 
- Möglichkeit zum Homeoffice an einem Tag pro Woche 
- Gute Sozialleistungen 
- Verschiedene Mitarbeiteranlässe 
- Eigene Parkplätze Nähe Bärengraben 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bitten wir Sie, uns Ihre Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail zuzustellen.  
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Georg Volz gerne zur Verfügung. 
 
 
Georg Volz 
Rechtsanwalt und Notar 
Spitalgasse 4 
Postfach 
3001 Bern 
 
Telefon 031 311 22 61 
 
bewerbungen@volzrecht.ch 
www.volzrecht.ch 
 
 
 


