
 

 

Sachbearbeiter/in Notariat 

Zur Unterstützung unseres Teams von Juristinnen und Juristen suchen wir 
für unsere Kanzlei in Steffisburg per 01.03.2025 oder nach Vereinbarung 
eine/n 

Sachbearbeiter/in Notariat (60 bis 100 %) 

Was bringen Sie mit 

➢ Kaufmännische Lehre als Kauffrau/Kaufmann Notariate Schweiz oder 
in einer verwandten Branche (wie Grundbuchamt). 

➢ Zuverlässigkeit, Flexibilität, exaktes Arbeiten, gute Anwendungs-
kenntnisse von Office-Programmen, stilsicheres Schreiben, Berufser-
fahrung (erwünscht, nicht Voraussetzung). 

➢ Bereitschaft, Ihre Branchenkenntnisse durch permanente Weiterbil-
dung zu erweitern. 

Was erwartet Sie bei uns 

➢ Eine Notariats- und Anwaltskanzlei mit breitem Kundenstamm, be-
kannt für kompetente Beratung und qualitativ hochstehende Arbeiten. 

➢ Eine moderne Infrastruktur und fortschrittliche Arbeitsbedingungen. 

➢ Ein motiviertes, engagiertes und empathisches Team. 

➢ Interessante und abwechslungsreiche Dossiers, welche Sie, zusam-
men mit Ihrer Notarin bzw. Ihrem Notar, selbständig bearbeiten. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Spricht Sie dieses Arbeitsumfeld an? 
Dann freuen wir uns, Sie persönlich kennen zu lernen!  

Weitere Informationen finden Sie auf www.sr-recht.ch oder erhalten Sie di-
rekt von Stephan Spycher oder Corine Wampfler (033 439 60 60).  

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie an: Spycher und Partner,  
Notare Rechtsanwälte, Astrastrasse 9, Postfach 195, 3612 Steffisburg,  
stephan.spycher@sr-recht.ch oder corine.wampfler@sr-recht.ch. 

 

Steffisburg, im Dezember 2024 
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