
 

NOTARIAT OTTER & KÜNZLE 
 

Das Notariat in Thierachern seit 1934 
 

Manuel Otter, Notar – Urs Künzle, Notar und lic. iur. 

 

Hauptbüro: Eggplatz 4 – 3634 Thierachern – Telefon 033 346 01 01 – www.notariat-thierachern.ch 
Zweigbüro: Alpenstrasse 2 – 3800 Interlaken – Telefon 033 823 39 00 – www.notariat-interlaken.ch  

 Verstärkung gesucht! 

Für unser Notariat am Eggplatz 4 in 3634 Thierachern suchen wir eine/n 

Notariatsangestellte/er 60 – 100%  

Über uns: 

Unser Notariat ist eine etablierte Kanzlei, die rechtliche Dienstleistungen in den Bereichen 

Gesellschaftsrecht, Immobilienrecht, Familienrecht und Erbrecht anbietet. Wir legen Wert auf 

Professionalität, Verlässlichkeit und eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit unseren Mandanten. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n engagierte/n Notariatsangestellte/er mit 

kaufmännischem Abschluss. 

Was Sie bei uns tun: 

 Unterstützung der Notare bei der Bearbeitung von notariellen Urkunden und Verträgen 

 Verantwortlich für sämtliche Korrespondenz und Vertragsentwürfe in den Bereichen 

Gesellschafts-, Immobiliarsachen- sowie Ehe- und Erbrecht 

 Allgemeine administrative Aufgaben und Unterstützung im Tagesgeschäft 

 Empfang von Kunden/innen und Telefonbetreuung 

Was Sie idealerweise mitbringen: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorteilsweise bei einem Notariat. 

 Berufserfahrung im Bereich Notariat oder in einer vergleichbaren Rechtsabteilung von Vorteil 

 Kunden- sowie Lösungsorientiertes Denken 

 Gute EDV-Kenntnisse (insbesondere MS Office) 

Wir bieten Ihnen: 

 Ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem freundlichen und professionellen Arbeitsumfeld 

 Selbstständiges Arbeiten 

 Eine langfristige Perspektive 

 Dynamisches, kollegiales Team 

Interessiert? 

Wenn Sie eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen Team 

suchen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen an folgende 

Adresse: otter@notariat-thierachern.ch  

Notariat Otter und Künzle 

Herr Manuel Otter  

Eggplatz 4 

3634 Thierachern 

[033 346 01 01] 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

mailto:otter@notariat-thierachern.ch

