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Wir sind eine der grossten Schweizer Anwaltskanzleien mit modernen Biiros in Zirich, Genf, Basel,
Bern, Lausanne und Lugano. Zur Verstarkung unseres Notariatsteams in Bern suchen wir per so-
fort oder nach Vereinbarung eine/n engagierte/n

Paralegal/Notariatsangestellte/n (60-100%)

In dieser Funktion unterstiitzen Sie ein Team von Notarinnen und Notaren bei sdmtlichen Notari-
atsgeschaften im Bereich des Immobiliarsachenrechts, des Erbrechts, des Familienrechts und des
Gesellschaftsrechts. Sie sind verantwortlich fiir die prazise Bearbeitung von 6ffentlichen Urkunden
und weiteren rechtlichen Dokumenten. Dabei stehen Sie in persénlichem und telefonischem Kon-
takt mit unseren Klientinnen und Klienten, Behdrden sowie Kolleginnen und Kollegen anderer Bi-
rostandorte.

Wir suchen eine dynamische und motivierte Personlichkeit, die hohe Qualitdtsstandards schatzt
und sich in einem lebendigen Umfeld wohlfiihlt. Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene Lehre
oder mehrjahrige Berufserfahrung in einem Notariat. Idealerweise haben Sie bereits den Fachaus-
weis flr Notariatsangestellte erworben oder haben Interesse, diesen Fachausweis zu erlangen. Sie
kénnen sich vorstellen, sich weiter in den Bereichen des Immobiliarsachenrechts, des Erbrechts,
des Familienrechts und/oder des Gesellschaftsrechts zu spezialisieren.

Die Einbettung unseres Notariats in eine international tatige Anwaltskanzlei bietet lhnen die Mog-
lichkeit, neue Erfahrungen zu sammeln und sich sowohl personlich als auch fachlich weiterzuent-
wickeln. Unsere modernen Bilros im Herzen von Bern, die gute Stimmung in unserem Team sowie
attraktive Anstellungsbedingungen sind weitere Aspekte, die unsere Mitarbeitenden schatzen.
Wenn Sie an dieser vielseitigen und spannenden Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld interes-
siert sind und Teil unseres Teams werden mochten, freut sich Frau Manuela Schlegel auf lhre voll-
standigen Bewerbungsunterlagen, inkl. Angabe lhres bevorzugten Eintrittsdatums und lhren Ge-
haltsvorstellungen per E-Mail.

manuela.schlegel@walderwyss.com
Telefon +41 58 658 53 32
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Direktbewerbungen werden bevorzugt.



