
 
 

 

Notariat Donatsch 
 

Bahnhofstrasse 42, 4950 Huttwil, +41 62 962 17 88 
 info@notariat-donatsch.ch, www.notariat-donatsch.ch 

 

 

 
Das Notariat Donatsch ist ein traditionelles und etabliertes Landnotariat in 
Huttwil. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 01.10.2024 oder 
nach Vereinbarung eine:n 

 
Notariatsangestellte:n 

(Arbeitspensum 40 bis 100%) 
 
Ihr Tätigkeitsbereich: 
 

- Abwechslungsreiches und selbständiges Bearbeiten von Dossiers in allen Berei-
chen der notariellen Tätigkeiten 

 

- Führen von Korrespondenz und Telefonaten 
 

- Möglichkeit zur Redaktion von Urkunden und Verträgen 
 

- Allgemeine Sekretariatsarbeiten 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

- Sehr flexibles Arbeitszeitenmodell 
 

- Dynamisches und aufgestelltes Team 
 

- Sorgfältige Einarbeitung 
 

- Büroräumlichkeiten direkt am Bahnhof Huttwil (Parkierungsmöglichkeiten vorhanden) 
 

- Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 
Ihr Profil 
- Kaufmännische Grundausbildung (Erfahrung im Notariat erwünscht, aber nicht Be-

dingung) 
 

- Interesse an notarieller Tätigkeit (juristische Vorkenntnisse sind jedoch keine Vo-
raussetzung) 

 

- Exakte, selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
 

- Teamfähigkeit 
 

- Freude am Klientenkontakt 
 

- Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise in Deutsch 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann zögern Sie nicht und wenden sich zur 
unverbindlichen Erstkontaktaufnahme telefonisch unter +41 62 962 17 88 
und / oder senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen direkt und ausschliesslich 
elektronisch an: info@notariat-donatsch.ch. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme! 
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