
 

 

Dateinamenskonvention 

VbN, Marktgasse 37, 3011 Bern 
 
 
Aufbau der Dateinamen: 

Der Dateinamen besteht aus zwei Teilen (getrennt durch _); gefolgt von der Endung des Dateityps 
- erstes Präfix: 3 Buchstaben; Dateinamensteil der Behörde (ANM) 

Da Abkürzung existiert keine Übersetzung in eine andere Landessprache. Eine Übersetzung wird 
auch nicht angestrebt. 

- zweites Präfix: Dateinamensteil des Notars 
Das Notariat ist in diesem Namensteil frei. 

- folgende Zeichen sind im Dateinamen nicht gestattet: \ / : * ? " < > | 
 
 
Dateinamenskonvention 
 

Dokumentenart 
vorgeschlagener Name der PDF 
Datei 

Präfix 

Grundbuchanmeldung Anmeldung ANM 

 Deklaration und Veranlagung von Handän-
derungssteuern 

 Deklaration und Veranlagung von Handän-
derungssteuern und Gesuch um nachträg-
liche Steuerbefreiung sowie Stundung von 
Handänderungssteuern für selbstgenutztes 
Wohneigentum mit entsprechender Stun-
dungsverfügung 

Deklaration HS 

DHS 

Vertrag / Urkunde Urkunde URK 

Nachtrag zur Urschrift Nachtrag URK 

Feststellungsurkunde Feststellungsurkunde URK 

Registerauszüge (bspw. Handelsregisterauszug, 

Grundbuchauszug) 
HR-Auszug 
GB-Auszug 

ASZ 

Teilrückzug Teilrückzug RZG 

Rückzug Rückzug RZG 

Umwandlung von Papier- in Registerschuld-
brief (sofern dies nicht in einer Urkunde erfolgt) 

Umwandlung Pfandrecht 
ANM 

Nachgangserklärung Nachgangserklärung ERK 

Löschungsbewilligung Löschungsbewilligung ERK 

Zustimmungserklärung Zustimmungserklärung ERK 

Pfandentlassungsbewilligung Pfandentlassungsbewilligung ERK 

 Gläubigerregister-Anmeldung 

 Gläubigerregister Registerschuldbrief 
Gläubigerregister-Anmeldung 

ANM 

Anmeldung zur Eintragung eines gesetzlichen 
Bauhandwerkerpfandrechtes (Art. 837 Abs. 1 
Ziff. 3 ZGB) 

Bauhandwerkerpfandrecht 
ANM 

Anmeldung zur Eintragung eines gesetzlichen 
Pfandrechtes zur Sicherung von Beitragsforde-
rungen der Stockwerkeigentümergemeinschaft 
(Art. 712i ZGB) 

Stockwerkeigentümerpfandrecht 

ANM 

Formular der Steuerverwaltung für die Bestäti-
gung steuerbefreiter Vermögensübertragungen 

Bestätigung Umstrukturierung 
ENT 
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Regierungsstatthalterentscheide/Verfügungen Verfügung RSTA ENT 

Messurkunde Messurkunde GEO 

Situationsplan Situationsplan GEO 

Dienstbarkeitsplan Dienstbarkeitsplan GEO 

Festsetzung der provisorischen Belastungs-
grenze für landwirtschaftliches Gewerbe und 
Grundstücke 

Provisorische Belastungsgrenze 
 

Statuten Statuten STA 

Fusionsvertrag Fusionsvertrag VER 

Spaltungsplan Spaltungsplan VER 

KMU-Erklärung zum Opting Out OptingOut ERK 

KMU-Erklärung zum FusG FusG-Erklärung ERK 

Stampa-Erklärung Stampa ERK 

Lex Friedrich Lex Friedrich ERK 

Protokolle Protokoll PRO 

Wahlannameerklärungen Wahlannahme ERK 

Kapitaleinzahlungsbestätigung Kapitaleinzahlungsbestätigung ERK 

Bilanz Bilanz FIN 

Erfolgsrechnung Erfolgsrechnung FIN 

Jahresbericht Jahresbericht FIN 

Gründungsbericht Gründungsbericht ERK 

Bericht der Revisionsstelle Revisionsbericht ERK 

Identitätskarte Identitätskarte PAS 

Pass Pass PAS 

 
 
 
Abkürzungen 
 
ANM Anmeldung 
ASZ Auszug 
DHS Deklaration Handänderungssteuer 
ENT Entscheid einer Behörde, Verfügung, Urteil 
ERK Erklärung (Parteierklärung, Erklärung von Dritten, Zustimmungserklärung) 
FIN Finanzen 
GEO Geoinformationen 
PAS Personalausweis 
PRO Protokolle / Protokollauszüge 
RZG Rückzug 
STA Statuten 
URK öffentliche Urkunde 
VER Vertrag (alle nicht öffentlich beurkundeten Verträge) 


